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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul edigiilor procedurii

Nr. | Elemente privind Numele §i prenumele Functia Data
crt responsabilii/ Semnatira
operatiunea E
1 2 3 4 5 J
1.1 | Elabarat Béienary Daniela Membri CEAC 25.09,2023
12 | Elsborat Nifu Lavinia Membru CEAC 25.09.2023
13 | Elzborat Mircea Elena Membyril CEAC 25,09,2023 2
14 | Elaborar Vacarug Anca Murnbru CEAC 25092023 ?
1.5 | verifica Tifrea Rodica Florina Respansabil CEAC 27.09.2023
PP, T
¥ I T
1.6 |Aprobat Baleanu Elena Magdalena Directar Aanaanes!, @
e r'_i 1 [
4 ol |
\ _,_\h'. A . H
b :r _j aig ,
x\\. .‘Tj :, A

Nr. Crt Editia sau, dup3 caz, reviziain Compenenta Medalitatea Pata de la care se aplicd prevederile
cadrul editiel revizuitd revjziel editiei sau reviziei editiel
1 2 3 g 5

2. Editia )-a

22.09.2023

22 Ravizia 0
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:
Dispozitille prezentel proceduri se aplicd in cazul eleviler cu dizabilitatl si /sau CES.

5.2. Delimitarea explicitd a activitagii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este reievanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii:

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitat] din cadrul wunitatii, datorlta rolului pe care
aceastd activitate | are in cadrul derularii corecte sl la timp a tuturor preceseler,

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele:

5.4,2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:

- Conventia cu privire la drepturlle copilului, ratificatd prin Legea nr,18/1990, republicatd, cu modiflcarile st
completérile ulterioare; '

- Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitatl, adoptata la New York de Adunarea Geperala 2
Organizatiel Natiunilar Unite la 13 decernbrie 2006, daschisa spre semnare la 30 martie 2007 s semnata
de Romania la 26 septembrie 2007, ratificata prin Legea nr. 221/2010, cu modificarile 5i completarile
ulterioare.

6.2. Legislatie primara:

- Leges invatamantulul preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinu| nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentulul-cadru de organizare §i funciionare a unitatilor
de hvatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. '5574/2011 pentru aprobarea Metodologiel privind organizarea servicillor de sprijin
educational pentru coplii, elevii si tinerii cut cerinte educationale speciale integrati n fnvatamantul de masa,
cu modificarile si complétérile ultarioare;

- Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea §i Interveniia
integratd n vederea incadrarii copiffor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientaril scolare si
profesionale a copiilor ¢u cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii §i reabilitaril copiller
cu dizabilitati sifsau cerinfe educationale spediale.

6.3. Legislatie secundara;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Cedului controlulul intern managerial al entitétilor publice Publicat
n Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05,2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mal 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de fnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Procaduri prevazut Tn Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Drdinul nr. §555/0201 pentru aprobarea Regulamentulul privind organizarea sl funcfionarea centrelor
judetene 7al municipiulul Bucuresti de resurse sl asistenta educationala;

- Ordinul nr. 5573/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Tnvagamantului special si special integrar;

- Ordinul nr. 5086/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domicllit, respectiv
Inflintarea de grupe/clase n spitale.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale unitatii:
<Regulamentul de organizare si functionare al Linitatii;

= Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorulut unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor;

Nr. Crt | Tarmenul

Definitia 51/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1 2

3

7.0 Fracedura documentata

Modul specific dereallzare a unel activitan sau a unul proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; pracedurile documentate pot fi proceduri de
sistem sl procaduri operagionals;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura

Descrie Un proces sat o activitate care se desfasoarz |a nivelul unitatii

Eenerala) aplicabil/aplicail majoritatil sau tturor campartimentalor dintr-o unitate;
7,13 | Procedura opstationala (procedurs de Praocedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfagoard la nivelll
lucry) unuia seu ma| multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate fa

nivalul intregi unitati;

714 Docurmnent

ACUprin care se adevereste, se Constata sause preconizeard un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o chllgatie respactiy text soris sau tiparftinscriptia sau
alta marturie servind [a cunoasierea unui fapt raal actual sau din tracot;

715 | Aprobare

Confirmarea scnisa, semnatura i datarea acesteis, 8 autoritalii desemnate dea
Ml de-acord cu aplicarea respettivulul document in orgarizagie;

76 Verificare

Canfirmare prin Examinare §l furnizare de dovezi abiective dig ¢alre autoritatea
desemnata [verificator), & faptulul cd sunt satisfacute cerintele specificate,
inelusivceritgele Cornisiel de Monitorzars;

717 | Cerintele educaionale speciale (CES)

Reprezinti necesitatl educationale suplimentare, complementare obiectivelor
generale ale educatial, adaptate particularitatilor individuzle sl celar
caracteristice unei anumice deficiente/atectari sau dizabiliy sau
tilburdrirdificultatt deinvatare, precuin sio asistenta complesa (medicals,
sudalad, pducationald et ). Asistents complexa fars necesiral educationale
suplimentare nu defineste CES;

718 Daficlentelesalectarile

Sunt protifeme ale funciifor sau structurilor corpulul, ca deviagie semmilicativa
sau plerders, Acest concept nu se suprapune pesie concepiul de boald sau
afertiune, ¢i reprezinta conseninia functionald a acestora. De asemenea, acest
cefcaptnu 52 suprapune nitl peste conceptul ve dizabilitare 5i nici pesta
conceptul de CES, Se foloseste sintagma deficienta/afectare pentru a avidentia
echivalenya acestora: Deficeniele/afectarile pot fi tamporare sau permanente,
evolutive, regresive sau stationars, Intermitente sau continue. Apreciersa
deficienteloriafectdrilor se face prin aplicarea criteriilor medicale de incadrare
ingrad de handicap;

733 Dizabilitatea

Este un cantept care cuprinde deficientelesafectarile, limitarlle de activitate si
restrictile de participare. Acest tarmen denotd aspectele negative ale
interactiunil dintre Individul, copilul sau adultul care are'a problema de
sapatate 5/ factoril contextuall in care se regaseste, respectiv factoril de mediusl
factoril parsenall. Aprecierea dizabiliiatii se face prinaplicarea oriterilor
binpsihosor(ale de Incadrare In grad de handlcap. Termenul de dizabilitate este
echivalent cu termend) de handicap, dar nu totl coplil cu dizabilieati sunt
incadrall in grag de handicap, aces@ din urma fiind acordat nurnai la solictarea
parintilorireprezentantulul legal;

0 Educatia intluziva

Se referd 13 Un sistem de edycatie deschis tuturor coplilor si fieciruia in parte.
Educatia incluziva inseamns, de asemeanea, un proces de dentificare, diminuare
sl eliminare 3 barierelor care impiedicd Tnvatarea din scoals sl din afara seoll),
decl de sdaptare continua a scolif 1a copif;
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P41 | Necesitdtile educationale suplimentare Reprezintd nevol identificate sl obsenvate, in dinamica dezveltari copilulul, de
care dafinesc CES cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul, profesorul itinerant s/ de sprijin,
alte cadre didactice, personalul serviciulul de evaluare si arfentare scolard si
profesionald, precum i de medicul de spadialitate care pune diagnosticul
potential generator de deficienta/afectare si/sau dmblﬁtate. sau diagngsticul
de rlburare/dificultate de Invaare, Necesitsille educationale suplimentaras pot
iz adaptare curtoulans realizata de profesorul ltinerant si de sprijin impreuna
cu cadrela didactice, strategii didactice diferentiate prin utllizare de fise de luery
si fise de rvaluare Individualizate, demsrs digactic individuzalZat/personalizat,
utilizarea de caractere marite, terapie logopedicd ete. Deficientele /Afectirile,
respectiv dizabilité(ile care presupun necesitdt educationale suplimentare sunt
cele senzoriale, mintale, psihice sl asocizte, precum | dizabliitaglle fizice
-miteril si neuremotarli - care impiedicd scrisul in mad permanent.
Deficientele /Afectanly, respectiv dizaoilitatile somatice si HIVISIDA ou presupin
necesitay) educationale suplimentzare, la fel si bolile rare fara tulburar! psihles;

7112 | Orlentarza scolard sl profesionald de Vizaazd, pe dz o parig, Inscrierea copilului tu dizabilitali <l CES sau doar cu CES
catra CO5P i invatdmantul special si special integrat, lar pe de alta parte, scolarizarea la
domiclliu sau in spital 3 copiilor fara CES; nedeplasabili; din motive medicale,
Copili nedeplasablll din motive medicale pot avea sau pu CES si, de asemenes,
pot avea say nu dizabilitati;

7.13 | Plan de servicii indvidualizat (PSh) Reprazinta un instrumaent de planificare a serviciflor psthoeducationale sl e
interventiilor necesare asigurdr |l dreptulul la educaie, precum siinvederea
abllitaril si reabilicdr il copiilorfelevilortinerilor orlentati stolar si profesional de
COSP;

7.1.14 | Plan de interventie persanalizat (PIF) Reprezintd mstrumentul de proiectare & implementare a activitatilor
educstional-rerapautice, ulllzat pentry efidentizarea stivitatilor de interventia
si atingerea (inalltatilon prevézute in planul de servich individualizat

7015 | Plan educational individualizat (PEN Instrumentul de organizare si reallzare coordonata si coerenta & procesulul
educapanal pentru efevul scotarizat lo domiciliv sauTn spita), elaborat 5l revizuit
te catre cadrele didactice din unitstea de Tnvatamant rezidentlals-cara predau
la clasa organlzatd in spital;

7116 | $roala speciala Unitate de invatamant preuntversital, de stat sau pariculard, cu personalitate
Jurldica, auttrizata sau acredltata in conformitate cu prevederile legale, in care
se asigura educatie sl interventle psihopetlagogicd de catre prafesan
specializatl persosnelar cu diferite upuri s grade de dizabilitati/deficients;

707 | Scoald incuziva Unitate deTnvatamant preuniversitar, de stat sau particulara, cu parsonalitate
Juridica, dutarizata sau acradirata in conformitare cu prevederile legals, in care
se asigura condipile educatiel nediscriminatorn pentru tofl coplivalevitinern;

7.1.18 | Ceruficarde orentare scolira Doruyment/act oficial eliberat de citra CJRAE/CMBRAE, conform prevederilor
cuprinse iy Legea Tnvalamantulul preuniversitar ry. 198/2023, care precizeaza
diagnosticul/dentienta, gradul acestuiafacestera, orientand copii/elevi/tineri
cu CES ininvatamantul de masa sai special

7.2. Abrevieri ale tarmenilar:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 2
720 PS Procedurd de sistern
722 PO, Procedira operafionald
7.23 £ Eleborare
724 v verificare
725 Ap. Aplicare
T26 |An Arhware
727 DGASPC Directia Generala de Asistenta Sociala §i Protectia Copilli
728 COSP Comisia de Orientare Scolard si Profeslonals
7.2.8 £re ‘Camisia pentru protectis copliului
7.216 | CIRAE Centrul Jutletaan de Resurse si Asistentd Educationats
7211 | CMHERAE Centrul Municipiolui Bucuresti de Resurse §i Asisten{a Educztionald
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7212 | gap Captrul Judaiedn de Asisterita Psihopedagog|ca
7213 | SEosp serviciul de evaliare sl arientare scolard sl profesionald
7214 |SpAs servichle publice de asistanta saciald
7215 | CiEc Comisia Interna de evaluare continud
7216 | Rese Respons2blil de caz servicii psihoeducativrale
7217 |[Rep Responsabil caz prevenire
7218 | PSI Plar de servicll Individualizat
7219 | PP Plan de interveniie personalizar
7220 | PEI Plan sducatlonsl Individualizat
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8. Descrierea procedurii

B.1. Generalitati: _

Dispozitille prezentei procedurl se aplicd tuturor profesionistilor/cadrelor didactice din unitatea de
Tnvatamant, care Interaciioneaza cu copli cu dezabilitati si/sau CES, precum si parintilor/reprezentantilar
legali al acestora, )

Try textul prezentel proceduri, prin sintagma ,copii cu CES” se'intelege copiifelevi/tineri cu CES.

Evaluarea educationald se face de citre cadrele didactice care lucreaza direct cu copilul, si anume:

- educatorul puericultor, pentru copilul Tnscris fn unitatea de invatamant anteprescolar;

- educatoarea sau profesorul pentru fnvatamant prescolar, penitru copllul inscris in unitatea deinvatamant
prescolar )

- profesoruil de psihapedagogie spedala, pentru copllulinscris fn unitatea de Tnvatamant prescolar spedial;
- nvatatorul/institutorul/profesorul pentru Tnvatamantul primar, pentru coplilul inscris in invatamantul

primar;
@ -dirigintele, pentru copilul inscris i invagamantul gimnazial si liceal;
- dirigintele, pentru copilul inscris in fnvatamantul primar, gimnazial si liceal special.

8.2. Pocumente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documernitele utilizate Tn elaborarea prezentel proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si relul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proteduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a actvitalii procedurate,;

- Agcesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic |a care
au acces salariatii unitatil.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii st aplicaril de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procédurata, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

8.3. Resurse nacesare:

ﬁ 8.3.1. Resurse materijale:
= Computer;
- imprimanta;
- Coplatar;
- Consumabilé (cerneala/toner);
- Hartie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unltatii;
- Compartimentele prevazute In organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financjare:
- Conform Bugetului aprobatal unitatii,

8.4, Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile sl actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentela
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

11,/28:
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

MANAGEMENTUL DE CAZ TN ETAPA DE EVALUARE

Orice profesionist/cadru didactic care interactioneaza cu un copll care prezinta suspiciunl privind
prezenta linei posiblie dizabilitati si /sau'CES are obligatia de a Informa Tn scris familia acestuia asupra
situatiei suspectate si de .a semnala situatia acestula DGASPC de domiclliy Tn vederea declansarii
praceduril de evaluare Iriitiala, astfel fncat acesta sa beneficleze de diagnostic precoce sl interventie
timplun'e. Inifformarea in scris se face cu avizul directorulul unitagii de Tnvatamant |a care este inscris
copilul,

La solicitarea scrisa a parintilor freprezentantilor legali (vezl Anexa 1), Tn vederea intocmirli dosarulul
pentru Tncadrarea in grad de handicap sau pentru orientarea scolara si profesionala, se realizéaza
evaluarea educationald a copiluluj.

Evaluarea educationald se face de catre cadrele didactice care lucreaza direct cu copliul.

Rezultatele evaluarii educationale se consemneaza n Fisa psihopedagogicad, prezentatd in Anexa 2.
Cadrele didactice din unitatea de Tnvatamant realizeazd evaluarea educationald sl Tntocmesc Fisa
psinopedagogica in colabarare cu profesorul psthopedagog, profesorul - educator, profesorul de
psihadiagnoza sau cu profesionistii din Comisia interna de evaluare continua.

Fisa psihopedagogica este semiiatd de cadrul didactic care a intocmit-o, aprobata de directorul unitagi
deinvatamant la care este fnscris copilul siinregistrata in registrul unic de intrarl-iesiri,

Fisa psihopedagogica se nmaneaza /este transmisé parintelui/reprezentantulul legal in original, cu
semnatura de primive/ cu confirmare de primire, in maxim 5 zile lucratoare de la data inregistrarii
solicitarii scrise depuse la secretariatul unitatii de invatamant la care este inscris copilul,

La solicitarea scrisa 2 psihologulul care realizeaza evaluarez psihologica, unitatea de Trnvatamant
elibereaza Fisa psihopedagogica in aceleasi conditii,

O cople a Fisel psihopedagogice se pastreaza la dosarul copilului de [a unitatea de fnvatamant.

Pentru obtinerea certificatului de orientare scolara si profesionald, parintii/reprezentantul legal
depun/depune la sediul CJRAE/CMBRAE, [a secretarul COSP, dosarul completat cu urmatoarele
documente lizibile:

a) cerere - tip pentru evaluare complexd si arientare scolara si profesionala;

D) copie a certificatulul de nastere al copilulut si a actului de identitate (daca este cazul);

) copii ale actelor de identitate ale parintilor/reprezentantulul legal;

d) copie & documentulul prin care se face daovada ca persoana Care semneaza cererea este
reprezentantul legal al copilulul, de exemplu, hotarare a instaniel sau hotarare a comislel pentru
protectia copilulu;

e) ancheta sociald, cu valabilitate Tntre 3 luni st 6 luni;

f) fisa medicala sintetica, cu valablilitate de 1 an;

g) certificatul medical tip AS, cu valabilitate intre 3 lunl si 4 ani, dupa cum este stabilit termenul de
medic;

h)fisa te avaluare psihologica, cu valabilitate de panala 3 luni;

i) fisa psihopedagogica, doar Tn cazul in care copilul este Inscris Intr-o unitate de nvatamant, cu
valabilitate de pana la 6 luni;

) copie a foil matriccle/adeverinta care atesta inscrierea copilului Tn unitatea de invatamant;

k) copie a ultimulul certficat de orlentare scolara si profesionala, la reorientare.

Cererea prevazuta la litera a) poate fi descarcata de pe site-ul CJRAE/CMBRAE, sau poate fi ridicata fie de
la secratariatul COSP din cadrul CIRAE/CMBRAE, fie de la secretariatul unitatii de invatamant la care este
fnscriscopilul,

Docurrentele prevazute la literele e)-h) se depun in original. In situatia in care parintilireprezentantil

legall opteaza 5i pentru Tncadrarea in grad de bandicap, evaluarile psihoeducationale efectuandu-se
concomitent sau ulterior acestela, documentele mentionate sé depun in capie (certificat de incadrare n
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grad de handicap, Insotit tle hotarare), cerfificate conform cuoriginalul de catre CPC de damiciliu,

La reorientare, desarul copilului va fi completat sl cu recomaridarea Comisiel interme de evaluare
continud, care va contine observatii sl recomandarl, inclusiv privind forma de scolarizare.

Atat la prima orientare, cat sila reorientare, cererea, semnata de parinti /reprezentantul legal, impreuna
cu toate documentele mentionate, pot fi depuse |la CJRAE/CMEBRAE de unitatea de fnvatamant la care
este fnscris copllul sau la care este angajat responsabilul de caz servicii pstheeducationale, in conditilfe
abtineri) acordulul n scris al parintilor / reprezentantului legal. in aceasta situatie, conduceres unitatii de
invatamant se asigura ca dosarul este completat cu toate documentele prevazute.

in situatia in care parintii sunt divortati, cu custodie comuna, cererea este semnata de ambil paringi.
Cererea se inregistreaza la secretariatul COSP numai in conditiile in care dosarul este comnplet, cu toate
documentele anexate.

COSP sliberzazd certificatul de orientare scolard si profesionald in 4 exemplare originale: unul va fi
transmis parintelui, unul va fl transmils unitatii de invaiamant la care este inscris copilul si unul ramane
la dosarul de [a SEQSP sl un exemplar la DGASPC,

Dosarul copilulul orientat scolar si profesional va ramane la SEQSP, iar o copie a acestuia va fi transmisa
de catre parinti, unitatii de invatamant care a desemnal responsabilul de caz servici psinoeducationale,
In termen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatulul de erientare scolara si profesionala, transmis
de catre COSF, unitatea de invatamant care a desernnat responsabllul de caz va solicita parintilor ©
copie a dosarulul copflulul.

MANAGEMENTUL DE CAZ TN ETAPA DE PLANIFICARE

intermen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatului de orientare scolara si profestonals, directorul
unitatii de invaramant desernneaza, prin decizie interna (Anexa 3), responsabilul de caz servicl
psihoeducationale. Acesta poate fi profesorul itinerant si de sprijin.

Numirea responsabilului de caz servici psihoeducationale se face de rcawe directorul unitati de
invatamant unde este acesta incadrat,

In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru didactic titular, numirea
acestula se face pe Tntreaga perioada de valabilitate a certificatului de orientare scolara si profesionala.
In situatia n care rasponsabilul de caz servicii psitosducationale este un cadru didactic suplinitor,
nurmirea acestuia se face pana la sfarsitul anului scolar.

Decizia este nomihala si poate fi emis2 pentru un copil sau pentru mal multi copli, cu conditia ca
certificatele de orfentare scolara 5i profesionald ale acestora 53 expire in acelasi timp.

Recizia se comunicd personal cadrului didactic responsabll de caz in termen de maximum 2 zile
lucratoare de la emiterea acestela. Decizia va fi Tnsolita de Fisa de atributil - Anexa 4.

inainte de expirarea periocadel pentru care a fost numit, un responsabll de caz servicii psihoeducationale
poate fi inlocuit doar fn situatia in care nu'isi mai desfascara activitatea cu copilul pentry care 3 fost
desemnat responsabil de taz servicii psihoeducationale.

Pentru elaborarea PSI, responsabilul de caz servidi psihoeducationale tdentifica toate serviciile i
interventiile necesare sl profesionistil care le pot asigura, in conformitate cu recomandarile din
certificatul de orientare scolard si profesionala/raportul de evaluare psihoeducationald Intocmit de
SEOSP.

in cazul copiilor cu dizabilitati si / sau CES integrati in unitatea de invatamant, echipa
multidisciplinara este formata din:

- profesorul itinerant si de speijin, responsabil de ¢az servicii psinoeducationale;

- profésarul logoped de la cabinetul interscalar,

- profesorul consilier de la cabinetul de asistentd psihoeducationals;

- educatoarea /invatatorul/dirigintele st alte cadre didactice care predau la clasa, dupa caz.
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Odata cuiidentificaraa tuturar profesionistilor si formarea echipel multidisciplinare, responsabilul de caz
servicii psihoeducationale transmite, transmite, if termen de 3 zile lucrdtoare, fisa de atribulil (Anexa 5)
flecarul membru & echipel sl pune la dispozijle dosarul copilului. fn acelas) timp, solicita flecarui
membris transmitersa tuturar infarmatillor necesare completaril PSI.

Informatille oferite de citre profesienistii din echipa multidisciplinara pentru intocmirea PSI vor fi
gansmlse T seris, in termen de 10 zile lucratoare de |2 solicitarea responsabilului de caz, pe formularul

in Anexa b,
Durata PSI este aceeasi cu valabilitatea certificatulul de orientare scolara si profesionala.

n situatia Tn care un copil este la prima orientare scolard, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale elaboreaza PSI astfel:

a) pentru copiii care nu sunt inscrigi in sistemul de frvatamant, in termen de 30 de zlle' de la inceperea
frecventarii cursurilor (copii arientati scolar nalnte de inscrierea in gradinita sau in clasa pregatitoare);
b) pentru copiii care frecventeaza cursurile unel unitati de invagamant, in termen de 20 de zile de la
numirea responsabilului de caz servicil psihoeducationals:

n situatla Tn care se solicita reorientared scolard si profesionala a copliului 1a trecerea de fa un mivel de
Trivatamant la altul, PSIva fi intocmit In termen de 30 de zile de |a inceperea frecventarii corsurilor Ja
rpul nivel de Tnvatamant (pentru copil orientat] scalar la finalul invatamantului prescolar, al claselor a V-
a5iaVlll-a, precu sila finalul scalil profesionale in vederea inscrierii |a liceu).
Acelasi lucru-este valabll si in situatia in care copilul este declarat repetent sau in situatia transferulu
copilului de |2 o clasa I3 alta sau |a o alta unitate de invatamant, PSI fiind intocmit in termen de 30 de zile
de |a inceperea frecventari cursurilor.

La reevaluarea si reorientarea scolara si profesionala a unul copll pentru care s-a eliberat un certificat de
orientare scolara si profesionald cuvalabilitate de maximum un an de zile, copilul continuand cursirile
scolare in aceeasi clasd (cu acelasi colectiv de cadre didactice) si in acelasi nivel de invétamant, PS) va fi
intocmit cu cel putin 30 de zile nainte de explrarea certificatului de arientare scolara i profesjonals, la
solicitarea parinjilor /reprezentantulu) legal adresatd unitafii de invatamant care a desemnat
responsabilul de caz servicli psinoeducationale. In acest caz, dosarul va fi completat cu PSI avizat de
catre directorul unitatli de fvtamant la care este incadrat responsabilul de caz servidil

sihoeducationale.

n toate situatiile descrise mai sus, proiectul PSI va fi transmis COSP spre aprobare, cu adresa de
inaintare (Anexa 7), in termen de 3 zile de la predarea acestuia catre conducerea unitagii de fnvatamant
|a care gste incadrat.

psl va fl transmis citre COSP, spre aprobare, n 2 exemplare originale (in 3 exemplare, in cazul copilulul
Tncadrat in grad de handicap). Dupa aprobare, Tn 3 zile lucratoare, COSP transmite cate un exemplar al
PSl, cu mentiunea “Aprobat in sedinta COSP din data de ....." atat unitdyi de nvatamant care a
desemnat responsabilul de caz servicil psihoeducationale, ¢at 5| DGASPC de domiciliu care a desemnat
managerul de caz, in cazul coplilor care sunt Tncadratl intr-un grad de handicap, iar un exemplar al PSi
va ramane la desarul copilulul de {a SEQSP. _ _

La rearientare, copiil cu CES Integrati in unitatea de fnvd{amant care s-au aflat in situatie de repetentie
sau peniru care s-a realizal un transfer scolar, COSP transmite Inspectoratului Scolar, in atentia
inspactorului. scolar pentru Tnvagamant special, fotocopii ale certificatului de orientare scalara $l
profesional si cereri| parintelui/reprezentantului legal, precum si un exemplar original al PSL in acest
caz, PSI, Tmpreuna cu cele 2 fotocopii, vor fl transmise unitatil de fnvatamant spedial de drcumseriptie
care are arondata unitatez de invatamant de masd la care aste inscris copllul, care va desemna
responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

in eazul copiilor integrati in invatgmantul de masd, in termen de 5 zlle de la primire, unitatea de
Tnvatamant spedal care a desernnat responsabilil de caz servicii psihoeducationale transmite o copie a
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S| uni@ti de vatdmant la care este Tnscris copilul.

Toate planurile de servicii individualizate ale copiiler cu CES integrafi In unitatl de Tnvatarmant de masa
care nu sunt fncadrati in grad de handicap vor contine masuri de sprijin pentru promovares educatiel
incluzive. Masurile de sprijin vor fi formulate de catre responsabilul de caz servicil psihogducationale,

Acestea pot fi:
- Masurile de sprijin pentru prevenirea si cam baterea barierelor de atitudine;
= Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de medil.

Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine Includ cel putin;

a) Informarea parintilor al caror copli frecventeazd unitatea de Tnvatdmant cu privire la educatia incluziva
si incluziunea sociald a copiilor cu dizabilitatl si/sau CES;

bj informarea elevilor din unitatea de Invatamant cu privire la educatia incluziva sl incuziunea sociala a
copiilor ¢ dizabilitati si/sau CES, intr-un limbaj adaptat varste) s), de preferntd, utilizand educatia de la
egal |3 egal;

c) informarea conducerll unitatit de nvaramant § a cadrelor didactice cu privire la educatia incluziva si
incluziunea sociald a coplilor cu dizabilitati sifsau CES;

d) prezenta facilitatorului, numit in literatura de specialitate shadow, alaturi de copil in unitatea de
invatamant.

Alte masuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine sunt Informarile si
campanille de constientizare cu privire la acceptarea diversitatii, incluziunea sociala a copiilor cu
dizabilitaii si/sau CES desfasurate la nivelul comunitatii.

Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierefor de mediu, prin adaptarea
rezonabild a unititii de invatdmant Tn care Tnvata copilul, includ cel putin:

a) serviciile de sprijin educational prevazute de Ordinul nr. 5.574/2011 pentru aprobarea Metodologiei
privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru coplii, elevil si tinerii cu cerinte educationale
speciale integrati in invatdmantul de masa, cu modificarile ulterioare;

b) accesibilizarea mediului fizic, informational $i de comunicare din unitatea de invatamant, adaptata la
tipurile de dizabilitate, de exemplu mutarea claselor 5i laboratoarelor la parter sau asigurarea deplasaril
copilului cu fotaliu rulant la etaj prin utilizarea unui lift, accesibilizarea balustradei sau folosirea
tehinologiilor de acces, precum si a tehinologiilor de asistare.

in cazul copillar cu CES fngadrati in grad de handicap, masurile de sprijin pentru promovarea educatiel
incluzive vor fi incluse de catre managerul de caz in planul de zbilitare/reabilitare.

Unitatea de Tnvatamant in care se afla copli cu dizabilitagi sifsau CES include in regulamentul de
arganizare si functionare proceduri privind aprobarea prezentei facilitatorilar in unitatea de invatamant,
precum st modul de organizare a activitatii acestora. Facilitatorul poate fi unul dintre parintl, asistentul
personal, pertru coplii cu grad de handicap grav, sau o persoana numitd/recormnandata de
parintifreprezentantul legal provenind din cadrul unor arganizatii neguvernamentale, universitayi, ale
unitati, cu care unitatea de Tnvagamant inchele acorduri in acest sens.

Includerea facilitatorului n plan se face fie la solicitarea parintilor/reprezentantul legal, fie la
recomandarea unul profesionist, inclusiv din cadrul achipei multidisciplinare care participa la elaborarea
psi, cu acordul parintilor/reprezentantului legal.

Pentru copili cu grad de Eandicap grav ‘cu asistent personal, parintil /reprezentantul legal asigura
abligatoriu fadfitator.
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Atributiile facilitatorulul sunt cel putin urmitoarele:

a) supravegherea si ingrijirea copilulul T timpul orelor de curs, in pauze sl in cursul activitatilar
extrascolare;

b) facilitarea relatiel copilului cu colegil, in timpul orefor de curs siin pauze;

c) facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelor de cirs;

d) sprijin [a efectuarea exercitilor predate, in timpul orelor de curs;

&) colaborarea cu cadrul didactic de la class, cu profesorul itinerant §l de sprilin si cu alte cadre didactice
si profestonisti din stoalg; _

f) facilitarea relatiei cu colegil si profesorit in cursul activitatilor extrascolars;

g) colaborarea cu parintii/reprezentantii legall,

Prezenta facllitatorilor la clasa nu peate fi conditionata de gradul de handicap.

in vederea implementarii si furnizarii servicillor din PSI realizat pentru copiil integrati in invajamantul de
masa, responsabilul de caz servicil psihoeducationale elaboreaza, Tn colaborare cu profesionistii din
echipa multidisciplinara, planul de interventie personalizat( PiF) {Anexa 8) sl adaptarile curriculare
(Anexa 9).

MANAGEMENTUL DE CAZ TN ETAPA DE IMPLEMENTARE S MONITORIZARE

Furnizarea serviciilor si interventiilor pentru copilul cu diza bilitatl sifsau CES, familie/reprezentant legal si
alte persoane importante pentru copil se realizeaza in mod integrat i este manitorizata astfel incat
copilul s3 beneficieze in mod real de acestea sl adecvat dezvoltari sale.

Aplicarea PSI va fi monitarizats pe intreaga perioada de valabilitate a acestuia. Monitorizarea reprezinta
urmarirea si reévaluarea periodica a progreselor inregistrate cle copll pe parcursul furnizarii beneficiilor,
servicillor si interventiilor,

Pentru copiii pentru care s-a aprobat un PS| dar care nu sunt Tncadrap intr-un grad de handicap,
respansabiiul de caz servicii psihoeducationale este si responsabilul desemnat cu maonitorizarea PS. '
Pentru copiil Tncadrati intr-un grad de handicap $i pentru care s-a aprobat un PSi, monitorizarea PSi
revine tuturor profesionistilor implicati Tn aplicarea PSI si furnizarea serviciilor, raportul de monitorizare
intocimit de respensabilul de caz servicli psthoeducationale fiind transmis si managerului de caz.

Tn vederea monitorizarii aplicarii PSI, Tn maximum 5 zile lucratoare de la primirea PSI aprobat, unitatea
de Tnvatamant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale incheie un contract cu
parintii/ reprezentantul legdl al copllului, prezentat ca madel in Anexa 10. PS| este anexa a contractulul
tu familia, transmis parintilor/reprezentantului legal al copilului in copie, certificata ,Conform cu
originalul” de catre directorul unitatii de invatamant.

Contractul cu familia s incheie pentru toli copiil pentru care s-a aprebat un PS), cu exceptia celor carg
sunt incadrat] Tntr-un grad de handicap si a celor din sistemul de protectie speciala.

Contractul cu familia este un instrument utllizat de citre unitatea de invatamant in cadrul procesulul de
monitorizare a planului i se inchele pe durata acestuia. Contractul cu familid este revizuit pdata cu
revizuirea PSl.

Parintii/raprezentantul legal si persoznele responsabile cu furnizarea seeviciilor si interventiilor cuprinse
in PSl vor comunica responsabilul de caz servicil psihoeducationale orice schimbare survenita care
recesita revizuirea P3l.

Monitorizarea aplicarii PSI se realizeaza prin:
a. mentinerea legaturii cu parintifreprezentantul legal prin orice mijloace de comunicare;

b. mentinerea legdturii cu profesionistii responsabili din PSI . prin orice mijloace de comunicare si

rapoarte de monitorizare;

¢. reevaluarea periodica 2 obiectivelor din PS

d. reevaluarea complexs perfodica a orientaril scolare si profesionale de catre COSP;
e.aprecierea gradului de satisfaciie a beneficiarilor.
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Perjodic, obiectivele din PSI sunt reevaluate, urmarindu-se eficienta beneficilor, a senvicillor 5i a
masurilor de interventie,

Reevaluarea obiectivelor din PSI are loc anual, pentru copiil 2le caror certificate de orientare scolara 5
profesionali au termen de valabilitate un an scolar, sl anual, pentru copifi ale caror certificate au termen
da valahllitate pe nivel de invatamant.

Tn vederea realizarii raportului dé monitorizare, toti profesionistii din echipa multidisciplinara transmit
respornsabilului de caz servicil psihoeducarionale rapoartele individuale de monitorizare cel mal tarziu in
ultitma zi a anului scolar, dupa caz, dar nu mal devreme de inchelerea situatiei scolare.

in situatii deasebite, care necesitd reevaluarea cazului inainte de termen, responsabilul de caz servidil
psihoeducationale salicita: tuturor profesionistilor din echipa multidisciplinara rapoarte individugale de
monitorizare. Rapoartele individuale de monitorizare ale profesionistilor din echipa multidisciplinara vor
transmite Tn scris in termen de 5 zile lucratoare de la solicitare.

Rapvartele individuale vor fi inregistrate la unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz
servicii psiboeducationale si transmise in maximum 3 zile lucrétoare responsabilului de caz servicil
psihoeducationale,

in situatia in care toate serviclile se furnizeaza in acelasl loc in care lucreaza si responsabllul de caz
servicii psihoeducationale, acesta poate aduna Informatiile de la prafesionist Th cadrul unei sedinte de
reevaluare a cazulul, ocazie cu care se intocmeste un proces-verbal. (Apexa 12)
In pericada de reevaluare, responsabilul de caz servicil psihoeducationale aplicd un chestionar
arintilor/ reprezentantul legal al copiluluiTn vederea determingrii gradulul de satisfactie, (Anexa 13)
n situatii sxceptionale, ori de cate ori se constatd dificultan in implementarea planului, parinii/
reprezentantul legal al copilului sau ericare profesionist din echipa multidisciplinara poate s& solicite, Tn
scris (Anexa 14), resvaluarea cazulul, Solicitarea scrisa va fi depusa la unitatea de invatamant care a
desemnat responsabilul de caz servicli psihoeducationale. In aceastd situatie, responsabilul de caz
servicii psihoeducationale solicita imediat profesionistilor din echipa multidisciplinara. rapoarte
individuale de monitorizare, care sunt obligali s3 le transmitd in maximum 2 zile lucratoare de la
solicitare.
Reevaluarea cazului va fi facutad siin situatie de corigenta, repetentie sau inreglstrarii unul numar mare
de absente care determind un risc ridicat de par3sire timpurie a scolil In situatia in care se detide
nerevizuirea PS|, imediat dupa avizarea raportului de monitorizare va fi intocmit un plan de masuri
remediale,
Rezultatele reevaludrii, concluzille si recomandarile se consemneaza de responsabilul de caz servicil
psihoeducationale Tntr-un raport de monitorizare (Anexa 15), care va fl intocmit in termen de maximum
3 zile lucratoare de la primirea ultimulul raport Individual de monitorizare.

Raportul de monitorizare cuprinde informatil obtinute, dupi caz, din urmatoarele surse:

a. de la parintireprezentantul legal - in functie de mijlocul de comunicare folosit, sub forma de: nota
telefonica, adresa prin postd, mesaj pe e-mall, proces-verbal al unel Intalnir, chestionare pentru
determinarea gradulul de satisfacfie s.a,; _

b. de la profesionisti din echipa multidisciplinara - rapoarte individuale de monitorizare, periedice si
ocazionale, sau precesul-verbal de sedinga.

Raportul de monitorizare va fi transmis, spre avizare, astfek

- Comisiel imerne de evaluare continud, pentru copiii al caror responsabili de caz servici
psihoeducationale au fost desemnat de citre o unitate de invatdmant special;

- Consiliul profesoral, pentru coplii nedeplasahili scolarizati la domiciliu ai caror responsabili de caz
sepvicli psihoeducationale au fost desemnat de catre unitate de invagamant.
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Tn termen de 3 zile |ucratoare de la avizare, raportul este aprobat de catre directorul unitatii de
Tnvatamant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

In termen de 5 zile lucratoare de la aprobare, rapoartele de monitorizare intocmite pentru copiii
incadrati in grad de handicap ver fitransmise catre DGASPC de domicliu care a desemnat managerul de
Caz.

Pentru o bund comunicare si colaborare intre responsabilul de caz servicli psihoeducationale si
managerul de caz, unitdtile de invatamant vor solicita DGASPC de domiciliv datele de contact ale
managerulli de caz desemnat pentru fiecare copli incadratin grad de handicap si arfentat scolar si
profesional.

Parintiifreprezentantul legal sunt/este obligati/obligat sa anunte responsabilul de caz servici
psihoeducationale orice problema, crizd, schimbare care poate conduce la modificarea PSI s
reorientarea scolerd si profesionaléd Tnainte de termen,

In situatia T care parintii/reprezentantul legal refuza comunicarea/colaborarea cu responsabilul de caz
servicli psihoeducationdle, unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz servicil
psihoceducationale, la sesizarea acestula, solicita In scris {Anexa 16) DGASPC/SPAS de domiciliu
efectuarea unel vizite de monitorizare la domiciliul copilului,

PSl va fi revizuit in urmiatoarele situatii:

a) dupa reevaluarea periodica sau fn situatii deosebite, in cazul in care se constata regresul situatiei
copilului sau dificultati de implementare 3 planulul care nu se pot remedia, inclusiv in sltuatie de
corigentd, repetentie sau a inregistrarii unuf numar mare de absente, cu risc ridicat de parasire timpuris
a scolii, in termen de 10 zile lucrdtoare de |a avizarea raportului de monitorizare de catre director;

b) dupd efectuarea vizitei de monitorizare |a domiciliul copilului, cand se constata aparitia unior dificultati
in Implementarea PSI din cauza parintilor/reprezentantulul legal al copildlul, in termen de 5 zile
lucratoare de |a primirea raportulul vizitel la domlclliu;

) in maximum 48 de ore de la inregistrarea situatiilor care implicd admiterea copllulul intr-o unitate de
orice tip pentru copii sau pentru copll si familie care nu au fost prevazute in planul initial (de exemplu,.
spital, centry de tip hospice, servicu rezidential, adapost pentru victimeala violentel in familie) sau luarea
unei masuri de protectie speciald la familia substitult/rude;

d) la transferyl copilului de la o unitate de invatamant la alta, in termen de 30 de zile de la numirea
responsabilulul de caz servicil psihoeducationale;

¢) la schimbarea componentel echipei multidisciplinare, in termen de 30 de zlle de la reorganizarea
echipei multidisciplinare.

Revizuirea PS| se face urmand acejasi pasi ca in cazul elaborarii PSI initial,

PSl revizuit va fi transmis cu adresa de inaintare (Anexa 17) Tn care se precizeaza motivele care au
condus la revizuirea acestuia, in 2 exemplare originale (in 3 exemplare originale, in cazul copilului
incadrat in grad de handicap), catre COSP, spre COSP, spre avizare, in termen de 3 zile de |la predarea
acestuia de catre responsabilul de caz servidii psthoeducztionale conducerii unitatii de fnvatdmant.

RSl revizult, cu mentiunea ,Avizat in sedinta COSP din data de..” urmeazd acelas! traseu ca in cazul PS
inifial: COSP transmite, in 3 zile lucrdtoare, cite un exemplar al PSi, unitatii de invajamant si DGASPC de
domiciliu, i cazul copiilor care sunt incadrati intr-un grad de handicap, iar un exemplar al PSI va réamiane
|2 dosarul copilului.de Ja SEOSP.

In termen de 5 zile lucratoare de la primirea acestuia, contractul cu familia se revizuleste, copia PSI
revizuit, devenind anexa la contract

Aplicarea PS| inceteazd odald cu expirarea certificatuluil de orientare scolard sl profesionald,
constatandu-se Tnchiderea cazului.

Cazul va fi inchis si in urm3toarele situatii:
a. transferyl copilulul 13 o alta unitate de Invatamant;. -
b, in cazul in care se-constata realizarea obiectivelor propuse in PSI inainte de expirarea centificatului de
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arientai'e scolara si profesionald, copllul fiind recuperat/reabilitat, profesionistii stabilind c& nu mal este
nevoie de acordarea de servicil individualizate, _

¢ refuzul paringilor /reprezentantului legal de a colabora cu unitatea de invatamant sau cu profesianistil
din echipa multidisciplinard pentry implementarea PSI, inclusiv cangd acestla refuza serviciiles
Interventiile stabilite prin PSI;

d, la cererea parintilor/reprezentantului legal, Inclusiv la cererea acestora de retragere a copllulul de |3
scoala;

e.7n situatia n care elevul a fost declarat In abandon scolar:

f. decesul copilului;

-In situatia de la punctul d., documentul care sta la baza declararil cazului inchis este cererea motivats a
parinteluifreprezentantului legal prin care solicita incetarea acordaril serviciilor/interventiilor stabilite
prin PS| iar pentru punctul b. este procesul verbal al echipei muhidisciplinare prin care se constata
refuzul parintelul/reprezentantului legal de a accepta serviciile/interventiile prin PSL Procesul verbal se
intocmeste numal dupa efectuarea vizitel la domiciliu si transmiterii raportului de vizitd la domiciliu.

- In situatiile descrise la punctele b.-e., responsabllul de caz servicii psihoeducationale transmite, cu
avizul atat a directorului care a desemnat responsabilul de caz servicii psiboeducationale car si @
directorulli fa care este/a fost inscris copilul, © adresd catre COSP prin care se solictad constatarea
Tncetaril cazulul (Anexa 18). Dupa verificarea documentelor si audierea parintelui/reprezentantulul legal,
dupa caz, COSP emite o hotardre prin tare se incetezza valahilitatea certificatului de orlentare scolara si
profesiunala. Aceastd decizie este adus imediat a cunostintd parintelul, responsabilului de caz servid
psihoeducationale sl unitatii de invatamant la care este/a fost nscris capilul.

- In cazul n care copllul este Tncadrat in grad de handicap, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale notifica DGASPC, de domiciliu in termen de 3 zile lucratoare de |3 primirea instiingaril
de inchidere a cazului

- In situatia in care copilul este transferat de la o unitate de invatamant special la o altd unitate de
invatamant special sau fa o unitate de invar@dmant de masa, odata cu transmiterea la unitatea de
invatamant la care a fost transferat a foli matricole, dar nu mai tarziu de 10 zile lucratoare de |3
aprobareafavizarea transferului, unitatea de invafamant va transmite i o cople a dosarului acestuia,
certificata ,,Conform cu originalul”. In acelasi timp unitatea de TVat3marit va notifica inchiderea cazului
COSP 5§ DGASPC de domiciliu, daca copilul este incadrat Intrun grad de handicap.

- I sftuatia in care copilul este transferat de la o unitate de Mvatamant de masa la o alta unitate de
invatamant de mas3, in cererea de transfer (Anexa 19) parintele specificd existenta certificatulul de
orientare scolara §i profesionald iar conducerea unitatil de invatamant la care se transferd copilul va
notifica Tn acest sens Inspectoratul Scolar, in termen de 5 zile lucratoare de |a aprobarea transferulul in
consiliul de administrafie. Dupa notificare, inspectoratul scolar pentru Tnvatamant special va distribuj
unitatii de Invatdmant special care are arondatd unitatea de Tnvatamant de masa la care s-a transferat
copilul sl va notifica unitatea de invatamant spedial in acest sens. Imediat dupd primirea notificatll,
unitatea de Tnvagdmant special va solicita unitérii de invatamant special care a avut Th menitorizare
cazul, o copie a dosarulul copilulul, certificata ,,Confarm cu originalul, in termen de 5 zile lucratoare de
fa primirea dosarulul, unitatea de unitatii de invatdmant special care are arondatd unitatea de
invatamant de masa la care s-a transferat copilul numeste responsabliul de caz urmand ca, imediat
dupa desemnare, sa fie respectat! toti pasii procedurall din prezenta procedura.

- In situatia In care se schimba domiciliul copllului in alt judet, parintii/reprezentantul legal sunt obligati
53 notifice, in termen de 5 zile lucratoare, unitatea de Tnvatamant care a desemnat responsabilul de caz
servicii psihoeducatianale (conform contract), comunicdnd fnainte de mutare, schimbarea domicilfulul sl
nous adresa.

In aceastd situatie, fn cazul copiilor incadrati in grad de handicap, unitatea de invatamant solicita
DGASPC de damiciliu transmiterea datelor de contact ale noului manager de caz desemnat.

Acest Jucrd va fi solicitat 5i la fmplinires varstei de 18 ani, doar pentru tinerii aftati in familie (fiind
exceptati tinerit din sistemul de protectie speciala).
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MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII NEDEPLASABIL] $_COLAR[ZA‘|"| LA DOMICILIU
Seolarizarea la domicillu 2 elevilor nedeplasabill este asiguratd de catre unitaile de invatamant de masa
sau spegial, autorizate sau zcreditate,

Categorlile de elevi care beneficiaza de scolarizare la domiciliu sunt elevii nedeplasabili, cu boli
cronice, cu sau fira alte deficiente asaciate, 5i elevii aflati in stare de convalescentd de lunga
durats, dupa afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu interventii chirurgicale, tratamente
spitalicesti etc, care suferd de urmatoarele deficiente (afectari):

a) afectarl (deficlente) ale sistemului nervos sl funcililor mentale globale;

b) afectan ale structuriior st functiilor senzoriale;

¢) afectari ale structurii laringelul sl functiilor sale;

d) afectari ale structuril si functiltor sistemelor cardiovascular, respirator si imunitar;

2) afectar ale structuril si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

f) afectari ale structurii si functillor aparatulu urinar;

g) afectari ale structurii s| functiilor aparatului locomotor si corespunzatoare miscarii 5i ale muschilor;

1) afectari ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

1) afectari legate de boala canceroasa;

1) afectari multiple ale arganismului legate de ball genetice Invalidante;

k) afectéri ale organismului fegate de transplantul de organe.

Orientarea scolara catre forma de Tnvatamant Scolarizare la domiclllu se face la cererea parintelul/
reprezentantulul legal institit adresatd CJRAE/CMBRAE de domiciliu. Cererea poate fi descarcatd de pe
site-ul | CJRAEICMERAE sau poate fi ridicaté de la secratariatul unitatii de invatamant la care este nscris
copilul. Cererea va fi insotita de dosarul personal al copilului, T cazul In care copilul este incadrat in grad
de handitap, dosarul contine toate documentele prevazute la punctul in prezenta procedura. in cazul n
care copilul nu este incadrat in grad de handicap, dosarul poate fi depus si fard ancheta sociala si fisa
medicald sintetica, fisa psihiologlca fiind necesara doar in cazul unor afectéri (deficiente) ale sistemului
nervos si functilor mentale globale, _

Certificatul medical tip A5 trebuie s& confing, in mod obligatoriu, recomandarea explicitd pentru
scolarfzaraa la domiciliu. _

In vederea completaril dosarulul, parintele/reprezentantul legal solicita Fisa psihopedagogica n
conditiile descrise Tn prezenta procedura.

Atat la prima orieniare cat si la rearientare, cererea semnata de parinti/reprezentantul legal, impreuna
¢y toate documentele mentionate, pot fi depuse la CIRAE/CMBRAE de unitatea de fnvatamant la care
este Inseris copllul, in condiiile obtinerii acordului in scris al parintilor/reprezentantului legal. In aceasts
situatie conducerea unitatii de invatamant se asigurd ¢a dosarul este completat cu toate documentele
prevazute.

Orientarea scolard citre forma de fnvatdmant Scalarizarea la domiclliv se face pe o perioada de
maximum un an scolar, cu posibilitatea prelungirii acesteia, la cererea parintelul/reprezentantulul legal.
COSP elibereaza certificatul de orientare $colard si profesionald in 4 exemplare originale: unul va fi
transmis parintelui, unul va fi transmis unitatii de invagamant la care este nscris copllul, unul ramane la
dosarul SEOSP sl unul 12 DGASPC.

Exemplarul pentru unitatea de Tnvataméant la care este Tnscris copilul va fi transmis, impreuna cu o
adresa de Tnaintare (Anexa 20}, in termen de 3 zile de la data emiteril, prin intermediul persoanel
desemnate de unitatea deinvalamant. 7

i termen de 10 zile lucratoare de la primirea Instiintaril, unitatea scolara rezidengiala transmite, spre
aprobare, la CJRAE, cu'o 2dresa de Inaintare, planul educalional Individualizat (PEI), prezentat ca model
in Anexa 21, numary| de morme necesar si propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care
asigura instruirea elevului la domiciliu.

PE| si adaptarea curriculara, daca este cazul, sunt elaborate de catre cadrul didactic/cadrele didactice de
specialitate care vor asigura scolarizarea la damiciliu si avizate de directorul unitétii de invatdmant
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rezidentiala.
Elevii scolarizati la domiciliu studiaza teate disciplinele din planurile-cadru corespunzatoare nivelulul lor
de studii:

La solicitarea unitatii de Tnvatdmant si la propunerea directorului CJRAE/CMBRAE, Consiliul de
Administratie al Inspectoratufui Scolar aproba: _

- unitatea scolara rezidentiala desemnata de CJRAE/CMBRAE;

- numarul de norme necasare scolarizérii la domiciliu-a elevuluf;

- cadrele didactice care vor desfasura scolarizarea la domicillu;

- PEI, avizat de directorul unitatii de invatamant rezidentiale.

- n termen de 3 zile lucratoare de 13 data sedintei Consiliulul de Administratie, Inspectoratul Scolar
transmite unitarii scolare rezidentiale aprobarea scolerizaril la domiciliu.

- Imediat dupa primirea aprobarii, unitatea stalara desemnata pentru scolarizarea la domiciliu fnscrie
elevul in catalog si in registrul matricol, dupa taz, cu mentiunea ,Scolarizat la domiclliv, confarm
certificatului de orientare scolara si profesionald nr.__J/ .

- Pe haza aprobarii Inspectoratului Scolar s cu acordul Consiliulul de administratie al unitagli de
Tnvatamant, directorul va emite decizia pentru numirea cadrului didactic/cadrelor didactice ce va/vor
asigura scolarizarea la domicillu pe pericada specificata de Inspectoratul Scolar, conform certificatulu
de orientare profesionala.

- Numarul maxim de ore/saptamand este de 4 ore pentru invatamantul primar;, € ore pentru
Tavatamantul gimnazial si de § ore pentru invatamantul liceal. Numarul de ore/saptamand aferent
fiecarei discipline de invatdmant se stabilesc in Consiliul clasei/Comisille interne de evaluare continua,
dup3 caz, si se apraba in consilille de administratie ale unitatilor de nvatamant.

- in functie de situatia medicala a elevului, dovedita prin documente medicale, la recomandarea SEQSP
din cadrul CJRAE/CMBRAE, se pot morma si ore/siptamanad pentru terapil specifice (psiholog,
kinetoterapeut, psihopedagog, logoped), cu mentionarea expresa a acestora In Certificatul de orlentare
scolard si profesionala. '

in functie de rezultatele evaludrii, COSP poate detidé alocarea unul profesor itinerant s de sprijin Tn
‘vederea asigurdrii serviciilor de asistanta psihopedagogicd, cu mentionarea expresa a acestui serviciu fn
Certificatul de orientare scolara st profesionala.

- In invatamantul vocational de artd se pot norma cate 2 ore/saptamana pentru discipline de
specialitate, cU mentionarea expresa a acestora in Certificatul de de orlentare scolara sl profesionala .

- Toate orele sunt normate si retribuite in regim de plata cu ora,

- Indiferent de numarul de ore alocat fiecarel discipline de invaiamant din planul-cadru de invatamant,
nu poate fi depasit numarul maxim de ore stabilit pentru fiecare nivel de Invaramant.

- Dwata orei de curs pentru Tnvatamantul primar de masa este de 45 de minute, far pentru
invatamantul gimnazial st liceal de masa este de 50 de minute. Durata orei de curs pantru invatamantul
primar si gimnazial spacial este de 45 de minute.

- Cadrele didactice au obligatia de a transmite continuturile didactice, continuturile disciplinelor pe care
le predau, n vederea formarii de competente, pe baza unel prolectari a activitatii, la domiciliul elevilor,
printr-o modalitate stabilita de comun acord Tntre cadru didactic, parinte si glev,

- In realizarea procesului educativ la domiciliu pot fi implicate i alte perseane (elevi, studenti etc), pe
baza de voluntariat, pentru activitati educative complementare si socializare.

- Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la domicliiu vor efectua evaluari predictive, formative
si sumative, In conformitate cu planificarile anuale incluse in planul educational individualizar. Pentru
woate tipurile de evaluare, la toate disciplinele si nivelurile de nvatamant, se acorda cate 4 ore.

- Meniterizarea aplicarii planului educational individualizat pe pericada scolarizari la domiciliu revine Tn
totalitate unitatii scolare rezidentiale.

- Condica de prezenta va fi completata la unitatea scolara rezidentiala unde este incadrat fiecare cadru
didactic, conform unei diagrame de prezentd cu semnatura parintelul,

- Anual, in termen de 10 zile de |a aprobarea scolarizaril la domiciliy, fntre CJRAE/CMBRAE §i uritatea de
invatamant rezidentiald se vor inchela protocoale de colaborare [Anexa 22) pentru elevii aflatl in aceasta
situatie.

- Responsabiilitataa elabordril protocolulul revine unitatii de Tnvatamant rezidentiale,
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- In vederea ncheieril acestula, protocolul poate fi transmis de unitatea de Invatamant la Inspectoratul
Scolar si la data depunerti solicitaril privind aprobarea PEl si a cadrelor didactice care vor aslgura
scolarizarea la domiciliu, cu conditia semnarii lui anterior de catre celelalte pargl. _ ,

- n termen de 5 zile lucratoare de (a3 primirea certificatulul de orientare scolara si profesionala,
directorul unitatii de Mvatamant spedal sau de mass desemneaza, prin decizie interna (Anexa 4),
responsabilul de caz servicil psihoeducationale. Pentru copiii scolarizati la domiciliu Th unitati de
nvatdmant de masd, responsabilul de caz servicil psihoedlcationale este cadrul didactic care
indeplineste furictia de diriginte la clasa la care este inscris copilul. In Tnvatdmantul special, responsabiiul
de caz servicil psihoeducationale este cadrul didactic cu functia de diriginte/cadrul didactic care
desfasoard actiVitatea de instruire.

- Pentru fiecare copil orizntat scelar 5/ profesienal pentiu seolarizare fa domiciliv, responsabilul de caz
servidl psihoeducationale desemnat impreuna cu echipa multidisciplinara, elaboreaza PSL,

- Echipa multidisciplinara care va implementa si monitoriza PSI, este formata din totalitates cadrelor
didactice care asigura instruirea la domiciliu a copilulul,

- Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea sii monitorizarea PSI vor il parcurse toate -

etapele managementului de caz descrisa in prezenta procedura,

MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII SCOLARIZATI TN SPITAL

- Scolarizarea Tn spital este asiguratd de catre unitatile de invatamant desemnate in acest sens de ratre
Inspectoratul Scafar.

- Scolarizarea Tn spital se organizeazs pentru toti elevii cu boll cronice, tulburari neurologice sau cu bali
care necesita perioade de spitalizare mai marl de 4 saptamani.

Categoriile de elevi care beneficiaza de scolarizare in spital sunt cei care au fost diagnosticati cu
urmdatoarele afectiuni:

a) afectiuni matabollice;

b) afectiuni rare, sistemice, genetice, autoimune;

¢) afectiuni oncologice;

d) afectiuni nefrologice;

e} afectiunl neurclogice;

f) patologie psihiatrica.

- Procesul instructiv-educativ desfasurat in grupele/clasele din spitale arganizate In regim simultan, seva
realiza in functie de specificul bolii, pericada de spitalizare, de diagnosticul/prognosticul bolii si de clasa
in care este fnscris efevul Tn anul scolar respectiv.

- Orientarea scolard catre forma de fnvatamant Scolarizare in spital se face ls cererea parintelui/
reprezentantului legal instituit adresata CJRAE de domiciliu. Cererea poate fi descarcata de pe site-ul
CJRAE/EMBRAE poate fi ridicatd de la sediul unitatii spitalicesti la care a fost internat copilul .

- Carerea va fi insotitd de dosarul personal al copiiulul. Tn cazul in care copilul este incadrat in grad de
hzndicap, desarul contine toata documentele prevazite in prezenta procedura; )

- Tn cazul n care copllul nu este Tncadrat Tn grad de handicap, dosarul poate fi depus si fard ancheta
soclala sl fisa medicala sintetica, fisa psihologica flind necesara doar Tn cazul unor afectar (deficlente) ale
sistemulul nervos st{unctillor mentale globale.

- Certificatul miedical tip A5 poate fi Inlocuit cu scrisoarea medicala sl trebule s&@ confing, In mad
obligatoriu, recomandarea spitalizaril pe o perioada mai mare de 4 saptamani,

- in vederea ompletdrii dasarulul, parintele/reprezentantul legal solicd Fisa psihopedagogicd de la
unitatea de invatamant la care este inscris copilul , in conditille descrise Tn prezenta procedura.

- Atal la prima arientare ¢at sl la reorientare, cererea, semnata de parintl/reprezentantul legal, Tmpreuna
cl toate documentele mentionate, pot fi depuse la CJRAE/CMBRAE de unitatea de invatdmant care
asigura ‘scolarizarea in spital, prin reprezentantul desemnat, in conditiile obtinerii -acordului in scris al

parintilorfreprezentantului legal. in aceasta situatie, conducerea unitatii de Tivatdmant se: asigura ¢a
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dosarul este completat cu toate documentele prevazute, _

- Orientarea scalara catre forma de invagamant Scolarizare in spital se face pe perioada spitalizarii.

- COSP elibereaza certificatul de orlertare scolard si profesionala in 3 exemplare originale: unul va fj
transmis parintzlui, unul va fi transmis unitatii de favatamant care asigura scolarizarea n spital si unul
ramane la dosarul de la SEOSP. Exemplarul pentru unitatea de invafamant care asigura scolarizarea in
spital va fi transmis prin intermediul persoanei desemnaté de unitatea de invatamant special.

- Dupa primirea certificatului de orientare gcolara si profesionala, unitatea de Tnvalamant care asigura
scalarizarea in spital inscrie copllul in registrul-catalog,

- n functie de rezultatele evaluarii, pentru copiil cu deficiente de invalare, adaptare, integrare, tulburarl
de limbaj, COSP poate decide alocarea unul profesor itinerant si de sprijin si/sau profesor logoped, n
vederea asigurarii serviciilor de asistent3 psihopadagogica si/sau a teraplei logopedice, cu mentionarea
expresa a acestui serviciu in Certificatul de orientare scolara sl profesianala.

- Elevil scolarizati in spital studiaza toate disciplinele din planurile-cadru corespunzatoare nivelului lor de
<tudii, fn conformitate cu planurile-cadru si programele scolare Tn vigoare care se-aplica la clasa la care
este inscris copllul Tn unitatea defnvatamant de provenienta.

- In termen de 5 zile lucratoare de 2 primirea certificatului de orientare scolara si profesionald,
directorul unitatii de Tnvatdmant care organizeaza scolarizarea in spital desemneaza, ptin decizie
interna, responsabllul de caz servicli psihoeducationale, Pentru copiii scalarizati Tn spital, responsabilul
de caz servicii psihoeducationale este cadrul didactic care indeplineste functia de diriginte |a clasa la
care este fnscrls copilul de la unitatea de invatamént desemnata s5 asigure scolarizarea in spital.

- Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional pentru scolarizare in spital, responsabliul de caz
servicii psihoeducationale desemnat, impreuna cu echipa multidisciplinara, elaboreaza PS, conform
modelulul din Anexa 24. _

- Echipa multidisciplinara care va implementa si monitoriza PSI este formata din toralitatea cadrelor
didactice care asigura instruirea in spital a copilulul,

- Cadrele didactice vor efectua evaluar! predictive, formative 5| sumative, in conformitate cu planificarile
calendaristice incluse Tn PEL _

- Motarea elevilor se realizeaza conform nivelului de scolarizare, pentru fiecare discipling, domeniu de
studiu, respectiv modul de pregstire, adaptat situatiei particulare a elevilor spitalizati; ritmicitatea notaril
variaza in funictie de numarul de ore saptamanal alocat fiecarai discipline.

- Notele/calificativele se'inregistreaza in registrul-catalog. La externare, elevul primeste adeverinta cu
situatia scolard (Anexa 23) si foala matricold, dupa caz. Aceasta poate i transmisa si de unitatea de
Tnvatdmant care a arganizat scolarizarea in spital unitaii de invatamant la care este inscris copilul.

- Monitorizarea aplicarii PEl pe perioada scolarizarii in spital revine in totalitate unitatii scolare
desemnata sa organizeze scolarizarsa in spital.

- Condica e prezenta va fi completata |a unitatea spitaliceasca unde se desfagoara scolarizarea,

- Anual, fntre unitarea scolara desemnnata sa asigure scolarizare in spital si unitatea spitaliceasca unde se
desfasoara procesul instructiv-educativ e vor incheia protoceals de colaborare.

- Peptru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea §i manitarizarea PSE vor fi parcurse toate
etapele managementului de caz descrise in prezenta procedura.

DISPOZITII FINALE

= Unitatea de Tnvatamant sau prefesionlstil care au acces la dasarul copliulul au ebligativitatea de a nu
face publice informatille din acesta sau cuprinse in certificatul de orientare scolard si profesionala, atat
in cadrul unitatii cit siin afara acesteia. Incalcarea confldentialitatil se sanctioneaza conform legislatiei n
vigoare.

- Unitatile de fnvatdmant de masa sl spedal care au desemnat cadre didactice responsabile de caz
servicil psihoeducationale, nominalizeazd o persoana din cadrul unitatil care sa find legatura cu COSP i
DGASPC de domiciliv, prin intermediul careiz se vor depune si se vor elibera dosarele copillor, var
transmite corespondenta etc

- Acordarea servicillorfinterventiilor prevazute in PSI, altele decat cele educationale, se realizeaza n
afara arelor de predare, cu exceptia celor prevazute a se desfasura In parteneriat intre membrii echipei
multidisciplinare.
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Acordarea servicillor/interventitlor mentionate anterior se pot acorda i Tn timpul orelor de curs, T
situatli exceptionale, pe baza tnor aprobari special acordate de Inspectoratul Scolar sau ME.

- Inacest sens, tofl profesionistl din echipa multidisciplinara 51 vor desfasura activitatea pe baza unti
program sl 2 unei planificéri de acordare a serviciilor coplilor cu CES aprobate de conducatorul unitatli
de invatadmant la care sunt incadratl.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatil:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate,
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- psipurd implementarea si mentinerea procedurii

9.2, Comisiile, compartil le si per le implicate
- Aplica sl mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilits in prezenta procedura.
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ORIENTATI SCOLAR 51 PROFESIONAL
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Cod: P.O. 57 Exemplar nr. 1
10, Formular de evidents a modificarilor
Nr.Crt | Editla Data Revizia Data Nr. Descrieraa Semnatura conducatoruful
edigiel reviziel pag: maodificiri| departamentulul
1 2 3 4 5 7 8
101 29.09,2023
11. Formular de analizi a procedurii
Nr, | Compartiment Condicitor Tnlocuitor de Aviz faverabil Aviz Semnatura Data
crt, compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. | Didactic Tifraa Radica b e 23
Florina
Z Didattic Baleanu Elena
Magdalenn | A s
{ elesla =
12. Lista de difuzare a procedurii \ A/
Nr.ex, Compartiment Nume g Data SEﬁﬁEﬂimf_ﬁ -;"D-;(E Data Intrarli in vigeare | Semnitura
prenume primirii retrageril a procadurii
1 Conform Procasulul Verbal de predare-ptimire,
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Apreba | Numarde exemplare | Arhivare
1 2 3 q 5 6
131 Anexa | - Sglicitare infocmire dosar pentru incadrarea | - - 1
in grad de handicap
13.2 Anexa 2 - Cerere eliberare Fisa psihopedagogics - . -
133 Anexa 3 - FISA PSIHOPEDAGDGICA - - -
134 Anexa 4 - Decizle respensabil de caz servici = = -
psificedutationale
135 Afiexa 5 - Fisa de atributii a responsabilului de caz - -
senvicii psthoeducationgte
1346 Anexa € - Fisa de atributil 3 membrulul achipe) = -
multidisciplinare
137 | Anexa 7 - Propunere privind completarea planulul de - -
servicii individualizat
13.8 Anexa B - Cererg aprobare plan de sarvicit (ndivdealizat | - - -
13.9 Anexa 9- PROGRAM DE INTERVENTIE PERSGNALIZAT : -

capilutul

1310 [Anexs 10- Adaptare curriculara - =
LERE Anexa 11 - CONTRACT CU FAMILIA COPILULLI CLI - - -
DIZABILITATI SISAU CES
13.12 | Anexa 12= Proces Verbal sedinta de reevaluare - - -
1313 Anexa 13- Chestsnn_ar privind Implementarea Planului -
de Sarvicii Psinoeducationale
12.14 Anexa 14 -Cerere pentru reavaluarea situatiel . =
1315 | Anexa 15 - Raport-de Monliorizare - L
13006 | Anexa 16 -Cernre vizita de monitarizare la domiciiiul - L
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1347 . Anexa 17 - Carere pentr avizare 3 planuldj desepvicll | - -

individualizat rewizuit

1318 | Anexa 18 - Cerere peniru constatare Inchiderea taz - -
1318 | Anexa 19 « Cerere pentru transfer Ia slia scoala =

13.20 | Anexa 20 - instiintare privind Certificatele de Oriantara | - -

Stolara si Profesionala

13.21 | Anexa 21 - PLAN EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT . -
1322 Anexa 22 - PROTOCOL DE COLABORARE - -
1325 | Anexa 23 « Adeverinta provind situatia scolara a elevului | - =
13.24 Ariexa 24 - PLAN DE SERVICH INDIVIDUALIZAT - -
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Cuprins

1. Lista respansabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a revizieiin

cadrul editiei procedurii documentate .. ... oo e ra s a1e v
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ... ..o ci i iiiii i i il
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii . .. .... ... o e B Na siw wp riy R aiEis g s 56 B D DRETSOEEE KE 4 eIk cHERRare st abtaie it
4. Scopul procedurii - .-l Ta Xa XL aYara % NI 34 SR S S T S B B S B TR b % 4N S B Dl
S /Domeniul deapliears ..o o oo e oie oo sine s e am mir e niy s s ae e = S EE wEwEEEE T
6. Dociimente de réferintd - -« v: v cv carmanamas vs sty A mE e R WE L Dk o0 0 SIS ST 5 De 2 5

7. Definitii si abrevieri ... ..... ... PRy T AR LR T 3R TUE R ms WA A S TEE F M eecmiee Me gie e =y b

BlDescriersapriotaditill 25 vs v i o raeE e b b dd e e R e el R WS w4 BR8N BN ST SR 3 N S f

9. Responsabilitat] - .. oo e e e e e e e e e e g e
10. Formular de evidentd a modificarilor ... ... .o e e e ek s
1. Formular de analizd a procedurii = - - -c o oo s e
1Z. Listade difuzara @prataadiIlill ... v vcevieon i wn v oie s sinmm e e s S i i e e e e A4 e
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